被审单位报送资料移交清单

被审计单位：
	
	资   料   名   称
	数量单位
	报送数量

	1
	有关对内、外的经济合同
	份
	

	2
	各项财务及相关规章制度，详细的财务管理流程和财务管理文件
	份
	

	3
	审计期间的会计报表及有关会计资料
	份
	

	4
	审计期间的会计账簿
	份
	

	5
	审计期间的会计凭证
	册
	

	6
	固定资产、存货及有关财物的明细盘点清单（设备仪器、办公室、实验室等）及仪器设备管理办法
	本
	

	7
	银行对账单
	份
	

	8
	往来帐项的明细清单
	份
	

	9
	审计期间的收益分配情况说明
	份
	

	10
	单位机构状况、职工人数及构成（办公人员、教学人员、教辅人员、临时工）、学生人数、学生构成、领导分工、财务人员分工情况说明
	份
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	
	
	
	


被审计单位资料移交人：

被审计单位盖章

年    月     日
